Assistante de gestion indépendante

Vous gtes commergant, artisan, profession Libérale ou association
et vous vous sentez débordé (e) ?

Libérez-vous de votre administratif et de vos formalités quotidiennes
en falsant appel & wmes services de secrétariat.
(ew télétravail ow dawns vos Locaux)

Pourquol fatre appel & mes services ?

* Avolr plus de temps pour votre activité
» Faire face & un surcrott d'activité ou une surcharge oe travail

* Vous payez que la prestation convenue
+ Pas de charges soctales

+ Service ponctuel ou régulier
+ Sans engagement sur La durée

m) CGestion de votre courvier et boite mail

m) Gestlon de votre trésorerie

m) Saisie des devis / factures

) Gestion des fournisseurs (réglements factures / réclamations avoirs)
m) Traitement des encaissements / gestion des velances clients

== Création diaporama, affiche ou flyer

=) Création tableaw Excel ...
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Nathalie GROSSOEUVRE - Assistante de gestion indépendante

06 6577 9151 * nathalie.a2gn@gmail.com * ﬁ A2GN
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